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5S YONETIMI

Her isletmede 5 S uygulanabilir ve uygulandigi her isletmeyi basariya gétirdr. Japonlar 5 S’ye bir
devrimdir derler.

5 S Ne Demektir ?
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Bir devrim hareketidir.

Basarisi i¢in st yonetimden baslayarak katilim sarttir.

Firma icin en iyi reklamdir.

5 S’yi basarirsaniz pek ¢ok seyi basarirsiniz.

5 S disunce yapimizin degismesi gerektigini soyler.

Toplam kalite ortami yaratmanin 5 adimidir.

Sifir hata elde etmenin sirndir.

Gerek 6zel, gerekse is hayatimizda basariya, mutluluga giden yoldur.
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TEMiZ VE DUZENLI GALISMANIN AVANTAJLARI
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Zaman kazandirir.

Hata oranini azaltir.

is kazalarini énler.

Verimi ve kaliteyi artirir.

Maliyeti disarr.

isletmeye rekabet giicii kazandirir.

Calisanin moralini artirir.

Galisanlarin kendine olan 6z glivenlerini artirir.
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5-S Japonca “S” harfi ile baglayan bes kelimeyi ifade etmektedir. Bunlar:

1. SEiRi —* SINIFLANDIRMA (Ayiklama)
2. SEITON —» DUZENLEME (Yerlestirme)
3.SEiISO __,  TEMIZLIK

4. SEIKETSU—>  STANDARTLASTIRMA

5.SHITSUKE —  DISIPLIN (Kurallarin takibi, stirekliligin saglanmasi)
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1-S- SINIFLANDIRMA (Ayiklama)

Gerekli, gereksiz malzemeleri ayiklayarak tasnif etmek, siniflandirmaktir. isletmedeki her malzemenin
dogru yerinde bulundurulmasi amaciyla yapilan diizenlemeye siniflandirma denir. Bulundugu yere,
kullanim sikhidina, kullaniciya uygunluguna gére malzemeler tasnif edilmelidir. Neyi saklamali, neyi
atmali, ise nereden baslamaliyiz? Gereksiz malzemelerden kurtularak ise baslamaliyiz. Ancak,
demirbasa kayith malzemelerin terkin islemlerinde dikkatli olunmalidir. Diger malzemeler ise usulline
uygun olarak atilacak, satilacak, hurdaya génderilerek degerlendirilecektir.

Tasnif islemi yapilirken asagidaki sorular sorulmali ve gizelge esas alinarak ayiklama yapiimalidir.

Calisma sahanizda daginiklik yaratan gereksiz bir esya var mi?

Oldugu gibi birakilan kablo, boru gibi gereksiz malzemeler var mi?

Zemin de duran el aleti ve techizat var mi?

Tidm malzemeler siniflandirildi m1? Depolandi mi1? Etiketlendi mi?

TOm el aletleri, ekipmanlar, 6l¢ci aletleri, malzeme ve evrak siniflandirilip kendi yerlerine konulmus
mu?

Tdm bu sorulara yanit aldiktan sonra el aletleri, ekipmanlar, malzeme ve evrak kullanim éncelik ve
sikhgina goére siniflandirilabilir.

-
|Hi(; KULLANILMAYANLARI AT VEYA UZAKLA%>

cOP

|6—12 AYDA BIR KULLANILANLAR UZAK DEPOYIII>

[AYDA BIRDEN FAZLA KULLANILANLAR
Y AKIN DEPOYA
HERGUN, HER SAAT
KULLANILANLAR CALISMA YAKIN GENEL
SAHANIZDA, HATTA DEPO
UZERINIZDE

SINIFLANDIRMA

GEREKLI

%@i ‘ |
" GEREKSIz
y \

GEREKLI OLABILIR
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isletmedeki her malzemenin dogru yerinde bulundurulmasi amaciyla yapilan diizenleme,
siniflandirmadir.

2-S DUZENLEME (YERLESTIRME )

Genel dizen ve tertiptir. “Her seye bir yer ve her sey yerli yerinde” olarak tanimlanabilir. Malzeme
kutulan icin bir yer belirlenmisse, malzeme kesinlikle orada olmali ve asla kaldirilmamali. Yangin
sonddrdculerin yeri, herkes tarafindan bilinmeli ve gerektijinde en kisa slrede soénduricilere
ulasiimahdir. Rahat ¢alisma ortaminin vazgegilmez bir unsuru olarak gériilen DUZEN sisteminde, her
sey elinizin altinda ve bildiginiz yerdedir. Duzenleme, gerekli olan seyi ararken ve geri koyarken
zaman israfini dnlemektir.

Diizenlemeyi Nasil Yapalim?
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Her seye bir ad koymali, herkes bu seyi ayni adla tanimall.

Her seye bir yer tahsis edilmeli, herkes 1azim oldugunda oradan almali, isi bittiginde tekrar ayni
yerine koymalidir.

Ambarda, her seyin bulundugu raf ve gézler numaralandiriimalidir.

Aranilan her seye 30 saniyede ulasiimali ve isi bitince tekrar 30 saniyede yerine konulmalidir.
Gereginden fazla raf ve masa bulundurulmamalidir.

Raflarin alti temizlik yapilabilecek kadar agik birakilmalidir.

Kablo ve kablo tasiyicilari yerden belli bir ylkseklikten gegirilmelidir.

Hava kanallari ve borular yerden belirli yikseklikte monte edilmelidir.

Tek anahtar ve takim kullanma ihtiyaci en aza indirilerek , ingiliz anahtari, boru anahtari gibi
kombine takimlar kullaniimalidir.

Onemli yerlere ve makinelerin yanina gerekli anahtarlar ve takimlar asiimali. Her an kullanima
hazir durumda tutulmali. Makinelerin yanina toz alma bezini koyacak bir yer yapiimalidir.

Duyuru panolarina asilan her ilan ve duyurunun; ilan edildigi tarih, indirilecegi tarih, ilandan
sorumlu Kisinin kimligi yazili olmahdir.

Duyuru ve ilanlarin Ust kenari ayni hizada ve kenarlari pano ¢ergevesine paralel olmalidir.
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